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VNITRNI SMERNICE €. 4/2015

Zasady pro poskytovani dotaci, penézitych dari, vécnych darti a
pohosténi z rozpoctu mésta Hostky — 4. vydani

Jednotka:

Mésto Hostka

Adresa:

namésti Svobody 2, 411 72 HosStka

Smérnici zpracoval:

Milan Konfrst, starosta
Podpis:

Datum zpracovani:

31.8.2023

Smeérnici schvalil:

Rada mésta Hostky, zasedani ¢. 20/2023 ze dne 16.8. 2023,
usnesenim ¢. 6.4

Podpis:
Milan Konfrst, starosta e

Mgr. llona Stierankova, mistostarostka .......ccccceeveceece e cvece e

Datum ucinnosti:

0d 1.9.2023

Tato smérnice
aktualizuje:

VNITRNI SMERNICE €. 4/2015, Zasady pro poskytovéni dotaci, penéZitych
dard, vécnych dar(i a pohosténi z rozpoctu mésta Hostky

Ptilohy:

(@]

. 1: Vzor zadosti o poskytnuti dotace

. 2: Vzor sdéleni o poskytnuti/neposkytnuti dotace
. 3: Vzor verejnopravni smlouvy

. 4: Vzor vyuctovani poskytnuté dotace

. 5: Vzor darovaci smlouvy — penézity dar
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Rada mésta HoStky vydava tuto novelizovanou smérnici, kterou se stanovi zasady a pravidla
pro poskytovani dotaci, penézitych dart, vécnych dar(i a pohosténi z rozpo¢tu mésta Hostky.

l.
Vseobecna ustanoveni

1. Tato smérnice stanovi zasady, pravidla a postup pfi a) poskytovani dotaci z rozpoctu
mésta HosStky fyzickym nebo pravnickym osobdm na ¢innosti vykonavané v oblasti
mladeze, vzdélavani, télovychovy a sportu, kultury, zachovani kulturniho dédictvi,
podpory rodin, socidlni péce, zdravotnictvi, prevence kriminality, protidrogovych aktivit
a ochrany Zivotniho prostfedi, a b) poskytovani penézitych daru, vécnych dart a
pohosténi z rozpoctu mésta HoStky.

2. Dotace poskytované dle této smérnice jsou uréeny na podporu aktivit Zadatele
v oblastech vymezenych v odstavci 1. pismeno a) tohoto ¢lanku smérnice.

3. Dotace je mozino poskytovat pravnickym a fyzickym osobam (dale jen Zadatelé) pouze na
stanoveny Ucel a pouze na zakladé pfislusné Zadosti se zdkonnymi ndlezitostmi.
Dotace, vécné dary, penézité dary a pohosténi z rozpoc¢tu mésta Hostky se poskytuji
vzdy v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpoctd, v platném znéni, a zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.

4. Na dotaci, vécny dar, penézity dar a pohosténi neni pravni narok.

5. Dotace nebudou poskytnuty Zadatelm, ktefi dluzi finan¢ni prostfedky méstu Hostka
nebo jim zfizenym organizacim a jinym pravnickym osobam nebo jim zaloZzenym
spole¢nostem a jinym pravnickym osobam.

.
Dotace

1. Dotace se poskytuji Zadatelim na cinnosti realizované v oblastech vymezenych v ¢lanku
I. odstavci 1. pismeno a) této smérnice.

Objem financnich prostredkud urc¢enych pro poskytovani dotaci je vymezen ve
schvaleném rozpoctu mésta Hostka.

2. Zadost o dotaci se podava na predepsaném formulafi, ktery je k dispozici v elektronické
podobé na webovych strankach mésta HoStka www.hostka.cz a v pisemné podobé na
Méstském uradu HoStka.

3. Zadosti o dotace projednava Rada mésta Hostka (ddle jen rada). Rada si mGZe vyzadat
stanovisko jednotlivych Komisi rady k poskytnuti dotace.

4. Rada ovéfuje a provéruje opodstatnénost zadosti o dotaci, vérohodnost uvedenych
udajli, formalni a zakonem predepsané naleZitosti Zadosti o dotaci, zakonem
predepsanou registraci pravnické osoby, predmét jeji ¢innosti apod. V pfipadé potreby
rada vyzve Zadatele o dotaci k doplnéni jeho Zadosti o dotaci. Dale rada provede
hodnoceni Zadosti o dotace v souladu se schvalenymi pravidly.

5. Po vyhodnoceni zadosti o dotaci rada doporuci poskytnuti ¢i neposkytnuti dotace
v konkrétnim pfipadé, v pfipadé doporuéeni poskytnuti dotace téZ navrhovanou vysi
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dotace, a v pripadé neposkytnuti dotace nebo v pfipadé poskytnuti dotace v nizsi nez
pozadované vysi téZ odivodnéni neposkytnuti ¢i ¢aste¢ného poskytnuti dotace.

6. Na zakladé doporuceni a hodnoceni rady bude pfisluSnému orgdanu Mésta Hostka (tj.
podle vyse dotace bud radé, nebo Zastupitelstvu mésta Hostka) predlozen navrh na
rozhodnuti o poskytnuti nebo neposkytnuti dotace pro jednotlivé Zadatele.

7. Po schvaleni poskytnuti konkrétni dotace konkrétnimu zadateli radou nebo
Zastupitelstvem mésta HoStka (dale jen zastupitelstvo) bude vypracovano pfislusné
sdéleni o poskytnuti dotace a mésto Hostka uzavre se Zadatelem pfislusnou
verejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace (dale jen verejnoprdvni smlouva). Soucasti
verejnopravni smlouvy bude jako jeji pfiloha zavazny vzor vyuctovani poskytnuté
dotace, ktery tvofi Pfilohu €. 4 této smérnice.

8. Nebude-li konkrétni zadosti o dotaci vyhovéno, bude o tom Zadatel bez zbyteéného
odkladu pisemné informovan zaslanim sdéleni o neposkytnuti dotace z rozpo¢tu mésta
HosStky véetné odlvodnéni nevyhovéni Zzadosti. Bude-li Zadosti o dotaci vyhovéno pouze
Castecné, bude o tom Zadatel bez zbyte¢ného odkladu pisemné informovan zaslanim
sdéleni o schvéleni ¢astecného poskytnuti dotace véetné odlvodnéni ¢astecného
nevyhovéni Zadosti a mésto HoStka uzavre s Zadatelem pfislusnou verejnopravni
smlouvu, na zakladé, niz bude poskytnuta dotace ve schvalené vysi. Soucasti
verejnopravni smlouvy bude jako jeji pfiloha zavazny vzor vyuctovani poskytnuté
dotace, ktery tvofi Pfilohu €. 4 této smérnice.

9. Poskytnuti dotace nezaklada narok na poskytnuti dotace v obdobich nasledujicich.

il.
Pouziti poskytnutych dotaci

1. Dotace se poskytuji vzdy pouze ke schvalenému Ucelu a slouzi pouze na Uhradu vlastnich
naklad( vynaloZenych v souvislosti s realizaci a dosazenim ucelu dotace, a to
v pfislusném kalendafnim roce nebo v pfislusném obdobi, na které je dotace schvalena.

2. Ve verejnopravni smlouvé musi byt mimo jiné uveden Gcel, na ktery je dotace uréena, a
musi v ni byt vymezeno, na co nelze poskytnuté penéini prostfedky pouzit. U¢el, na
ktery je dotace urcena, a vymezeni mozného pouZiti poskytnutych penéznich
prostredkl, sjednané ve verejnopravni smlouvé, musi byt v souladu s obsahem Zadosti o
dotaci a v souladu s ptislusSnym rozhodnutim pfislusného orgdnu mésta HoStka o
schvaleni poskytnuti dotace.

3. Pfijemce dotace nesmi poskytovat poskytnuté penézité prostredky jinym osobam,
pokud se nejednd o Uhradu spojenou s realizaci Ucelu dotace, na ktery byly penézni
prostiedky poskytnuty.

4. Prijemce dotace je povinen vést o pouziti dotace zvlastni evidenci. Pfijemce dotace je
dale povinen predloZit méstu Hostka finan¢ni vyporadani dotace vidy nejpozdéji do 31.
3. roku nasledujiciho po roce, v némz byla dotace poskytnuta, neni-li ve smlouvé o
poskytnuti dotace uvedeno jinak, a to na predepsaném formulafti. Pfijemce dotace, ktery
nepouzije ve sjednané dobé poskytnuté penéini prostiredky ke stanovenému ucelu (tj.
nevycerpa nebo nedocerpd poskytnuté penéini prostredky), je povinen vratit méstu
Hostka nepouzitou (nedocerpanou) ¢ast dotace nejpozdéji do 31.3 roku nasledujiciho po
roce, v némz byla dotace poskytnuta, a to bezhotovostnim prevodem na bankovni téet
mésta HoStka uvedeny ve verejnopravni smlouvé.
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Pfijemce dotace se zavazuje k tomu, Ze pti poradani akce, realizaci investi¢ni vystavby,
provozu zatizeni ¢i jiné formé vyuZiti dotace uvede na reklamnich a obdobnych
materidlech, v reklamnich spotech v tisku, rozhlase, televizi ¢i jiném médiu skute¢nost o
finan¢ni spoluucasti mésta HoStky na realizaci prislusného projektu ¢i akce. Grafické
podklady pro prezentaci mésta HoStka (logo mésta) véetné instrukci obdrzi Zadatel na
vyzadani od ptislusnych pracovnikd mésta Hostka.

Radné poufiti poskytnutych penéinich prostfedkd z dotace a plnéni povinnosti 7adatele
(pfijemce dotace) z uzaviené verejnopravni smlouvy kontroluje mésto Hostka. Zjisti-li
mésto Hostka, Ze dotace neni fadné pouzivana a vyuzivana nebo Ze prijemcem dotace
nejsou plnény podminky a povinnosti vyplyvajici z uzaviené verejnopravni smlouvy,
navrhne postup smérujici k ndpraveé nebo uplatnéni smlouvou stanovenych sankci a
zahaji prislusné pravni kroky v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Pfijemce dotace bere na védomi, Ze poruseni povinnosti stanovenych v této smérnici
nebo v pfislusné uzaviené verejnopravni smlouvé bude posuzovdano a feSeno jako
poruseni rozpoctové kazné ve smyslu zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd, v platném znéni. Vyse odvodu za poruseni rozpoctové kazné ve
smyslu zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta, v
platném znéni, se bude fidit bud’ pfislusSnymi ustanovenimi zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoct(, v platném znéni, nebo pfislusnymi
ustanovenimi verejnopravni smlouvy.

Iv.
Poskytovani penézitych dara

Starosta mésta HoStka mUZe na zakladé ndvrhu nékterého z ¢lenl zastupitelstva, rady,
vyboru zastupitelstva, komise rady, nebo na zdkladé Zadosti fyzické nebo pravnické
osoby navrhnout a pfedlozit k rozhodnuti a schvaleni radé nebo zastupitelstvu, dle jejich
zakonnych kompetenci, poskytnuti konkrétniho penézitého daru konkrétni fyzické nebo
pravnické osobé.

Penézité dary mohou byt také poskytovany z program( ,,Program rozvoje sportu” nebo
»,Nadané déti” na sportovni ¢innost nebo vzdélavani détem a mladezi pfedevsim ze
socialné slabych rodin, nebo rodin, jimzZ hrozi socialni vylouceni.

Zadost musi obsahovat rodinné poméry 7adatele, tcel, na ktery je dotace uréena, datum
narozeni ditéte nebo mladistvého.

Penézité dary mohou byt poskytovany détem a mladezi do 18-ti let véku.

U zadosti pro poskytnuti penézitého daru pro konkrétni osobu se posuzuje zejména:

e Socialni situace Zadatele coby pecujici osoby,

e zda je Zadajici osoba samoZivitelem nebo z UpIné rodiny,

e finan¢ni poméry Zadatele.

Maximalni ¢astka penézitého daru je 6 000 K¢ pro 1 dité/mladistvého na 1 rok.

Po schvaleni poskytnuti penézitého daru radou nebo zastupitelstvem konkrétni osobé,
je s touto osobou uzaviena pfislusna darovaci smlouva.

V.
Nalezitosti zadosti o dotaci
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1. Zadost o dotaci musi obsahovat alespori nasledujici naleZitosti:

e Nepodnikajici fyzicka osoba: jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté
Zadatele
Podnikajici fyzicka osoba: jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté
Zadatele a identifika¢ni &islo, bylo-li ptidéleno
Pravnicka osoba: ndzev, popfipadé obchodni firmu, sidlo a identifikacni Cislo, bylo-li
pridéleno,

e pozadovanou €astku,

e Ucel, na ktery Zadatel chce dotaci pouzit

e dobu, v niz ma byt dosazeno tcelu

e odavodnéni zadosti,

e je-li zadatel pravnickou osobou
a) identifikaci osob zastupujicich pravnickou osobu s uvedenim pravniho diivodu

zastoupeni,

b) identifikaci osob s podilem v této pravnické osobé,
c¢) identifikaci osob, v nichz ma pfimy podil, a o vysi tohoto podilu,

e seznam pripadnych ptiloh Zadosti,

e den vyhotoveni Zadosti a podpis osoby zastupujici Zadatele, v pfipadé zastoupeni na
zakladé plné mocii plnou moc.

VL.
Vécné dary a pohosténi poskytované z rozpoctu mésta Hostky na ostatni ob¢anské
zaleZitosti a zaleiZitosti kultury

1. Pfi poskytovani vécnych dar( a pohosténi fyzickym osobdm z rozpoctu mésta Hostky pfi
nize uvedenych prilezitostech bude postupovéno v souladu s nize uvedenymi pravidly a
pfi respektovani nize uvedenych financnich limitd.

1.1. Vécné dary fyzickym osobdm lze poskytovat pfi nize popsanych kulturnich a
spolecenskych prilezitostech tak, Ze pfi téchto pfilezitostech budou poskytovany nize
popsané druhy vécnych dard a hodnota konkrétniho vécného daru v konkrétnim
pfipadé nesmi pfesahnout nize stanoveny financni limit.

Ostatni obcanské zalezitosti a zalezitosti kultury, pfi nichZ Ize poskytovat vécné dary dle
této smérnice — paragraf rozpoctové skladby 3399:

a) Vitani obéanku
- Poukdzka na 500 K¢ na vybér zbozi
- Vécny dar do 800 K¢

b) Svatba
- vécny dar do 800 K¢

c) Zlatd svatba
- vécny dar do 2 500 K¢
- kvétiny do 500 K¢
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d) Seniofi — pfi zZivotnim jubileu — narozeninach, kdy odslavi 70, 75, a 80 let a po
dosazeni 80 let dale kazdy rok
- Poukazky na 600 K¢ na vybér zbozi
- kvétina do 200 K¢

e) Zahdjeni + ukonceni Skolni dochdzky
- Zahdjeni Skolni dochdazky v 1. tfidé
» poukazky na 2.000,- K¢ na nakup skolnich pomcek
» vécny dar do 500 K¢ pro Zaka
- Ukonceni skolni dochazky — vécny dar do 800 K¢ pro Zaka

1.2. Vécné dary fyzickym osobam a pohosténi (obcerstveni) Ize poskytovat pfi nize
popsanych kulturnich a spolecenskych pfileZitostech tak, Ze pfi téchto prilezitostech
budou a) poskytovany nize popsané druhy vécnych dard a hodnota konkrétniho
vécného daru v konkrétnim pripadé nesmi pfesahnout nize stanoveny financni limit, a
b) bude poskytovano pohosténi, jehoz hodnota v konkrétnim ptipadé nesmi
presahnout nize stanoveny financni limit.

Vécné dary a obcerstveni, o jejichZz poskytnuti rozhoduje starosta mésta:

a) Slavnostni pfijeti u starosty mésta
- vécny dar do 1.000 K¢ (vedoucimu kolektivu nebo vyznamenané osobé)
- obcerstveni do 300 K¢ na jednoho ucastnika
b) Smutedni akty
- vécny (kvétinovy) dar do 1 500 K¢
- pfi umrti ¢lena zastupitelstva kvétinovy dar do 3.000 K¢

c) Darci krve — pfi pfilezitosti darovani:
- 10 odbér — vécny dar (kvétina, kniha, keramika) nebo poukazky na 800 K¢ na
vybér zbozi
- 20 odbér a dalsi udélena plaketa — vécny dar (kvétina, kniha, keramika) nebo
poukdzky na 1.200 K¢ na vybér zboZi (pfi dalSich ocenénich se hodnota daru
zvysSuje vzdy o hodnotu 400 K¢)

d) Ostatni prileZitosti (dar nebo pohosténi v hodnoté do 5.000 K¢ na jednu akci)

O poskytnuti daru nebo pohosténi (obcerstveni) rozhodne starosta mésta Hostka.
Prilezitostmi, pfi kterych se poskytuje v téchto pfipadech dar nebo pohosténi jsou
napr. odchody zaméstnancll do dlichodu, Zivotni jubilea zaméstnancd Méstského
uradu Hostka a ¢len( zastupitelstva, spolecna setkani obyvatel DPS, détské dny a rlizné
organizované soutéze déti a mladeze pfi riznych pfilezitostech a slavnostech, pracovni
obédy nebo vecere se starostou, dobrovolnd pomoc obcéanl pfi akcich poradanych
méstem Hostka nebo Zakladni a materskou skolou apod.

2. Pfi Cerpani penéinich prostfedk( na pohosténi a obcéerstveni z rozpoc¢tu mésta HosStka
opravnénymi pracovniky ¢i zastupci mésta HoStka v rdmci spravy mésta Hostka a pfri
vykonu c¢innosti spojenych s vefejnou spravou ¢i samospravou bude postupovano
v souladu s niZze popsanymi pravidly.
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2.2. Prostredky uréené na pohosténi a obCerstveni ¢erpané opravnénymi zaméstnanci a
pracovniky meésta HoStka v ramci vykonu jejich pracovnich povinnosti jsou ¢erpany
pribéiné dle potreby a jejich finan¢ni limit Cini ¢astku ve vysi 80.000,--K&/ rok.
Pohosténi a obcerstveni je zajisStovdno zejména na porady, pracovni navstévy,
zasedani rady nebo zastupitelstva, jednani komisi rady apod.

2.3. Prostfedky uréené na pohosténi a obdcerstveni pfi jinych nez vySe uvedenych
pracovnich pfilezitostech (napf. mimoradna zasedani a spolecenské akce jako pouté,
rdznd vyrodi, oslavy, mimoradné uddlosti apod.) mohou byt ¢erpany pouze tehdy,
pokud:

a) prislusné vydaje jsou obsazeny ve schvaleném rozpoctu mésta Hostka

b) moznost Cerpani téchto prostredkl a jejich vysi na jednotlivé akce schvdlila rada

c) organizator konkrétni akce, na niz byly prostfedky vyuzity, pfiloZi k vyuctovani
konkrétni akce pfislusny doklad o Uhradé pohosténi a pfipadné seznam
pozvanych osob.

VII.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2023

V Hostce dne 30. 8. 2023

Milan Konfrst, starosta Megr. llona Stierankova, mistostarostka
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