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Rada mésta Hostky (dale také RM) vydava tuto smérnici, kterou je jednaci fad Rady mésta
Hostka a Komisi rady mésta podle ustanoveni § 101 odst. 4 zakona ¢. 128/2000 Sb.
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Cast prvni: Jednaci fad rady mésta

§1
Uvodni ustanoveni
1. Jednaci fad rady mésta upravuje ptipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu
plnéni jejiho usneseni, jakoz i dalsi otazky.
2. O otazkach, upravenych timto jednacim fadem, popf¥. o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje rada mésta v mezich zadkona.

§2
Pravomoci rady mésta

1. Radé mésta je vyhrazeno rozhodovat o vSech otazkach uvedenych v § 102 zakona o
obcich.

2. Rada mésta rozhoduje v ostatnich zaleZitostech patficich do samostatné plsobnosti obce,
pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu mésta nebo pokud si je zastupitelstvo mésta
nevyhradilo.

3. V oblasti pfenesené plisobnosti prislusi radé mésta rozhodovat, jen stanovi-li to zdkon.

83

Svolani jednani rady mésta

Rada mésta se schazi ke schizim podle potfeby, zpravidla jednou za 14 dni. Svoldva ji
starosta nejpozdéji 5 dnli prede dnem jedndni. Pozada-li o to alespon jedna tfetina clen(
rady mésta, je starosta povinen svolat zaseddni RM nejpozdéji do 5 dnu.

§4
Pfiprava jednani rady mésta
1. Organizacéni a technické otazky spojené se schlzi rady zajistuje obecni Ufad (pfipadné
uréeny odbor obecniho uradu).
2. Rada jednd a usnasi se zpravidla na zakladé materialQ, které mohou radé predkladat:
a) ¢lenové rady,
b) predsedové komisi rady,
c) predsedové vyboru zastupitelstva,
d) feditelé prispévkovych organizaci obce, zastupci pravnickych osob, které obec zalozila,
e) pripadné dalsi spravni organy, pravnické nebo fyzické osoby, které rada pozada (dale
jen predkladatelé).
3. Podklady pro jedndani RM obsahuji nejméné:
a) nazev zpravy
b) obsah zpravy
¢) ndvrh usneseni a dlivodovou zpravu
d) kdo predklada
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e) kdo napsal

f) datum

. DUvodova zprava zpravidla obsahuje:

a) zhodnoceni

b) rozbor dané problematiky z pohledu predkladatele

c) zdlGvodnéni navrhovanych opatieni.

. Pfredkladané podklady musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim RM posoudit
problematiku a pfijmout Ucinnd opatreni.

. K ptipravé slozitého bodu jednani nebo ukolu, zasahujiciho do vice odvétvi, mizZe rada zfidit
pracovni skupinu. Rada jmenuje vedouciho a ¢leny pracovni skupiny. Pracovni skupina
pracuje podle pokynd rady a radé predklada vysledek své prace (zpracované podklady,
navrh feseni apod. Cinnost pracovni skupiny je ukonéena spinénim ukolu, k jeho? vyfeseni
byla zfizena.

. Materidly pro schlizi rady se predkladaji pisemné, nebo Ustné. VSechny materidly, které
starosta zaradil do navrhu programu schize rady a které maji byt zpracovany v pisemné
podobé, se predkladaji elektronicky prostfednictvim Systému ,,Digi — Sprava“ (ddle jen SDS)
tak, aby byly dosazitelné ¢lentim rady nejpozdéji 3 dny prede dnem schize rady.

. Pisemné zpracované materialy se ¢lenlim rady a dalSim adresatiim uvedenym v pfiloze ¢. 1
tohoto jednaciho fadu uloZi do SDS. Clenové rady a dal3i adresati obdrzi pristupové kddy
k rozhrani, kde budou materialy ulozeny.

. Originaly vSech predlozenych materiald v pisemné formé s podpisy pfislusnych osob jsou
uloZeny na obecnim uradé.

§5
Ucast €lent rady mésta na jednani

. Clenové rady mésta jsou povinni se zt&astnit kazdého jednani, jinak jsou povinni se
omluvit starostovi s uvedenim divodU. Také pozdni ptichod nebo predéasny odchod
omlouva starosta a je zapsan do SDS.

. Ucast na jedndni stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny pfitomnych (prezenéni listiny).

. Neni vylou¢eno ani pfipadné jednani rady formou videokonference i telekonference

v obzvlast zavaznych ddvodu (napf. virové epidemie atp.). Zakon o obcich sice konstituuje
radu obce jakoZto kolektivni organ, jenZ jedna a rozhoduje na svych schizich (§ 101 odst.
1 a 2), takZe podstatou jejiho jednani a rozhodovani je ,pfitomnost” jednotlivych ¢lent
rady obce, nicméné pritomnost ¢lend rady mlze byt nejen fyzicka, tj. v jednaci mistnosti
rady, ale i prostfednictvim elektronickych zafizeni, napf. formou on-line videokonference,
popripadé telekonference zabezpecujici , pfitomnost” pfipojenych osob v realném case.

§6
Program jednani
. Program jednani RM vyplyva z obsahového pracovniho planu (programu), ktery je
zanesen v SDS a schvaluje ho rada mésta.
. Starosta pfi zahajeni jednani RM necha odsouhlasit program jednani. Pozada-li nékdo z
¢lent RM o zarazeni nebo vyrazeni bodu programu, necha starosta o jeho poZadavku
hlasovat. Navrh je pfijat, vyjadri-li vétSina ¢lentd rady souhlas.
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3. O vécech, které jiz RM projednala a prijala prislusné usneseni, mize byt znovu jednano,
pokud zdkon nestanovuje jinak, pouze v pfipadé, Ze se vyskytnou nové zavainé
skutecnosti, které nemohly byt predvidany. K novému projednani maze dojit nejdrive za 2
mésice od pfijatého usneseni.

§7
Prubéh jednani rady mésta

1. Jedndni RM je neverejné.

2. Schlzi RM Fidi starosta. V pfipadé jeho nepfitomnosti jim uréeny mistostarosta.

3. Starosta fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje, ukoncuje a prerusuje zasedani
a dbd o to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-li pfi zahajeni jednani
pfitomna nadpoloviéni vétsina viech ¢lent RM, ukondi Fidici zaseddni a svola do 5 dn(
nové jednani RM k témuz nebo zbyvajicimu programu.

4. V zahajovaci ¢asti starosta seznami pritomné s ucasti, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni
vétsiny, da schvalit a doplnit program jednani a provede kontrolu zapisu z minulého
zasedani.

5. Navrh zapisu je zaslan ¢leniim RM elektronicky prostfednictvim SDS.

6. Zapis, proti némuz nebyly ndmitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly uplatnény
namitky, rozhodne o nich RM.

7. Do diskuse se ptihlasuji u¢astnici zasedani RM zvednutim ruky.

8. Rada mésta mlzZe v prlibéhu jedndni hlasovanim body poradu presunout nebo sloucit
diskusi ke dvéma nebo vice bodlim poradu.

9. Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se ho nemuze ujmout.

10. Rada mésta se muze usnést na omezujicich opatrenich podle pribéhu jednani napr.:

» nikdo nemuze mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat,

» doba diskusniho vystoupeni se omezuje (minimalné vsak na 5 minut a predkladatele
na 10 minut),

» technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut.

§8
Pfiprava usneseni rady mést

1. Navrh usneseni, predkladany RM ke schvaleni, vychazi ze zprav projednavanych timto
organem a z diskuse ¢lent RM.

2. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Zavéry, opatreni a zplsob
kontroly musi byt v usneseni formulovany strucné, adresné, s terminy a odpovédnosti za
splnéni ukladanych ukol(i tam, kde Ize termin stanovit.

3. Usnesenim RM se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti starostovi,
mistostarostim, tajemnikovi, jinym ¢lendm RM, pracovnikiim Gradu mésta, rediteliim
organizaci fizenych a spravovanych méstem, predsediim komisi, ¢i jinych pracovnich
aktiv(.

§9

Hlasovani

1. RM je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢len(.
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. O kazdém navrzeném usneseni se hlasuje zvlast.

3. Byly-li uplatnény pozménovaci navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach
a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

4. V pripadé, Ze je predloZen ndvrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje rada o kazdé
zvlast. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

5. Jestlize predloZeny ndvrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, prohlasi jej starosta za
neschvaleny.

6. Hlasovani se provadi verejné, a to zdvizenim ruky pro navrh nebo proti ndvrhu, nebo se
Ize hlasovani zdrZet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vSech
¢lenl rady mésta.

7. Usneseni RM a nafizeni obce podepisuje starosta spolu s mistostarostou.

8. Usneseni RM se zverejniuje:

» zverejnénim na webovych strankach obce,

» rozeslanim konkrétniho usneseni vSem orgdnim, organizacim, institucim, pravnickym a
fyzickym osobam, jichz se tyka, pokud neni zakonem stanovena jinad forma zverejnéni.

§10
Péce o neruseny prtibéh jednani
1. Nikdo nesmi rusit pribéh jednani RM, predsedajici mlze vyruSovatele napomenout, popf.
vykazat ze zasedaci siné.
2. Nemluvi-li fec¢nik k véci mize ho predsedajici napomenout, popt. mu odejmout slovo.

8§11
Ukonceni zasedani rady mésta

Predsedajici prohldsi zasedani za ukoncené, byl-li porad jednani vycerpdan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pritomnych ¢lena rady
mésta pod nadpolovi¢ni vétsinu, nebo z jinych zavaznych dlivodd, zejména pokud nastaly
skute¢nosti znemoziujici nerusené jednani, v téchto pripadech zasedani znovu svold do 10
dna.

8§12
Zapis ze schiize rady a kontrola pInéni usneseni rady

1. Z jednani rady se pofizuje pisemny zapis v SDS.
2. Zapis ze schize rady obsahuje:
a) den a misto kondni schize a hodinu zahdjeni,
b) pocet pritomnych ¢lent rady,
c) schvaleny program schuze,
d) jméno predsedajiciho,
e) strucny prabéh rozpravy se jmény diskutujicich,
f) vysledek hlasovani,
g) ucinénd ozndmeni o stfetu zajmu (osobnim zajmu) podle ¢l. 13 odst. 1 tohoto
jednaciho fadu,
h) pfijatd usneseni,
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i) jméno zapisovatele,

j) datum poftizeni zapisu.

k) soucasti zapisu je vlastnorucné podepsana listina pritomnych.

. Zapis ze schize rady podepisuje starosta spolu s mistostarostou.

. Zapis se pofizuje do 7 dnl po skonceni schlize a je uloZzen na méstském aradu, pripadné
uréeném odboru obecniho ufadu k nahlédnuti ¢lenim zastupitelstva (§101 odst. 3 zdkona
o obcich).

. Zapis po jeho pofizeni je k dispozici vSéem ¢lenlim zastupitelstva mésta v SDS.

. Méstsky urad vydava usneseni prijatd na schlzi rady v samostatném vytisku. Tento vytisk
podepisuje starosta nebo mistostarosta.

. Reditele pFispévkovych organizaci obce a zastupce pravnickych osob, které obec zalofila,
informuje o usnesenich rady, kterymi jsou jim ulozeny ukoly nebo kterymi jsou pozadani o
soucinnost a spolupraci, méstsky Urad, pfipadné konkrétné uréeny odbor méstského uradu.
Kontrolu plnéni ukoll uloZenych usnesenimi provadi rada pribézné. Obecni urad
zpracovava pro radu mésicné zpravu o plnéni usneseni rady.

§13
Dalsi povinnosti ¢lend rady
. Clen rady, u néhoZ skutecnosti nasvéd¢uji tomu, 7e by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti na schlizi rady se zretelem k vysledku projednani mohl
znamenat osobni vyhodu nebo Skodu (popfipadé jinou Ujmu) pro néj samotného nebo
osobu blizkou, pro fyzickou nebo prdvnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona
nebo plné moci (stfet zajma), je povinen ozndmit tuto skutecnost:

a) pred zahdjenim schlize rady, na které se mda dana zaleZitost projednavat, pokud je to
mozné; oznameni se podavd formou Cestného prohlaseni, a to bud uUstné nebo
pisemné k rukdm starosty (§ 83 odst. 2 zdkona o obcich).

b) dédle rovnéz v prlbéhu schlze rady, nejpozdéji pred zahdjenim projedndvani
pfislusného bodu programu; ozndmeni se podava Ustné (§ 8 zdkona o stretu zajma).

8§14
Pracovni komise

1. Pro pfipravu stanovisek a expertiz mize RM zfidit pracovni komise.
2. Do téchto pracovnich komisi RM voli své ¢leny a podle potreby dalsi odborniky a experty.
3. Funkce pracovnich komisi konci spInénim ukolt, pokud RM nerozhodne jinak.
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Cast druha: Jednaci fad komisi rady mésta

§15
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad komisi rady (dale jen komise) upravuje pfipravu, obsah jednani, zpisob usnaseni
se a hlasovani komisi.

§16

Postaveni komise

. Rada zfizuje a zruSuje komise v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. h) a § 122 odst.

1 zakona o obcich.

. Komise je iniciativnim a poradnim orgdnem rady (§ 122 odst. 1 zdkona o obcich).

. Rada stanovi napli Cinnosti komise, uklada ji ukoly a projedndva stanoviska a ndméty

komise.

. Komise je ze své ¢innosti odpovédna radé (§ 122 odst. 5 zdkona o obcich).

. Komise se sklada z predsedy a dalSich ¢lend, které jmenuje a odvolava rada (§ 102 odst. 2

pism. h) zdkona o obcich). Komise si z fad svych ¢lend muze zvolit mistopfedsedu.

. Pocet ¢lenl komise stanovi rada podle potfeby prislusného odvétvi, ve kterém komise vyviji

Cinnost. Pocet ¢lent komise je vidy lichy, komise ma min. 3 ¢leny a max. 5 ¢lend. Ve

vyjimecnych pfipadech muze rada stanovit i jiny pocet ¢len komise.

. Funkce ¢lena komise zanika:

a) ukoncenim hlasovani ve druhy den voleb, popt. novych voleb do zastupitelstva,

b) okamzikem, ve kterém clen komise ozndmi na schizi rady, Ze ze své funkce odstupuje;
tato skutecnost se uvadi v usneseni rady,

c) pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena komise, a to dnem, ktery ¢len
komise jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné ozndmeni o
odstoupeni doruceno organidm obce nebo predsedovi komise,

d) dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len komise oznamil na jednani komise, Ze ze své
funkce odstupuje; tato skutecnost se uvadi v zdpisu z jedndni komise,

e) umrtim ¢lena komise,

f) odvolanim.

§17
Jednani komise
. Komise se schdzi podle potieby, zpravidla jednou za mésic nejpozdéji vsak jednou za tfi
mésice.
. Komisi svolava predseda komise a urcuje misto, ¢as a program jedndani komise.
. Komise jedna zpravidla na zakladé pisemnych podkladu, které predkladaji clenové komise,
pripadné obecni urad.
. NemuUze-li se ¢len vyjimecné zucastnit jednani komise, oznami predem predsedovi komise
dlivody své nepritomnosti.
. Jednani komise je neverejné.
. Jednani komise se zUc&astnuji jeji Clenové; jejich Elenstvi je nezastupitelné. Pokud ¢élen rady
pozada o ucast na jednani komise, Uc€astni se tohoto jednani, a to s hlasem poradnim.
Komise si muUze prizvat na jednani dalsi odborniky, ktefi se jednani komise zucastnuji s
hlasem poradnim. O Ucasti pfizvanych osob na jednani komise rozhoduji jeji ¢lenové
hlasovanim.
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. Jednani komise tidi predseda komise. V jeho neptitomnosti fidi komisi mistopredseda,

popfipadé i jiny ¢len komise povéreny predsedou.
O ucasti na jednani komise se pofridi prezencni listina s vlastnoruénim podpisem kazdého
ucastnika. Prezencni listina tvofi pfilohu zapisu z jednani komise.

. O kazdém jednani se pofizuje zapis do 14 dn(i po skonceni jedndni komise. V zapisu se vzdy

uvede pocet pfitomnych ¢lend komise, schvdleny program, prabéh a vysledek hlasovani a
pfijatd usneseni. Zapis podepisuje pfedseda komise nebo mistopredseda, popf. jiny ¢len
komise, ktery jednani z povéreni predsedy fidil. Zapis z jedndni komise obdrzi vSichni
¢lenové komise a je odevzdan do podatelny méstského uradu spolec¢né s podepsanou
prezenéni listinou. Original zapisu je uloZzen na obecnim ufadu.

§18
Usneseni komise a hlasovani

. Komise je zpUsobild se usnaset, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétsina vsech jejich ¢lend.

Usneseni komise je platné, pokud s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢len(
komise (§ 122 odst. 4 zdkona o obcich).

Usneseni, stanoviska a zavéry komise vyzadané k materiadlim rady se uvadéji jako priloha
materidlu.

. Ve vyjimecnych ptipadech mlZe predseda komise informovat radu o usnesenich,

stanoviscich nebo zavérech pfrijatych komisi pfimo, mimo predkladany materidl.

. Usneseni, stanoviska, zavéry nebo naméty komise vzniklé z jeji vlastni iniciativy jsou

predkladany radé jako samostatné materialy k projednani. Takovyto material predklada
predseda komise.

8§19
Jind ustanoveni

.V zajmu Uspésného plnéni spolec¢nych ukolld komise vzdjemné spolupracuji, popft.

koordinuji svou ¢innost ve vécech spoleénych pro vice odvétvi. VyZaduje-li to zajem véci,
mohou komise jednat spolecné a podavat radé spoleéné zpravy, navrhy, stanoviska apod.

Organizacné-technické a administrativni prace, souvisejici s ¢innosti komise, zabezpecuje
obecni Urad, pfipadné uréeny odbor obecniho uradu.

st treti: Zavérecna ustanoveni

§20
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena na jednani Rady mésta Hostka ¢. 20/2023 dne 16. 8. 2023,
usnesenim UR/2023/20/6.1

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 21. 8. 2023

V Hostce dne 17. 8. 2023

Milan Konfrst, starosta Megr. llona Stierankova, mistostarostka
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